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1. RUANG LINGKUP :

Prosed

ur ini merupakan panduan untuk memberikan pengurangan UKT Mahasiswa

berdampak pandemic covid-19 Poltekkes Kemenkes Jakarta Il secara efektif dan

efisien.

2. MAKSUD & TUJUAN :

2.1 Maksud :

U

ntuk memberikan jaminan bahwa proses pelaksanaan registrasi

administrasi mahasiswa di Poltekkes Kemenkes Jakarta Ill dapat dilakukan

sehingga dapat melakukan registrasi akademik dan mengisi IRS.

22 T

ujuan :

Agar pelaksanaan pengurangan UKT berdampak covid-19 dapat

dilaksanakan efektif dan tepat sasaran.

3. DEFIN

ISI :

Menetapkan keringanan tarif layanan Uang Kuliah Tunggal terhadap mahasiswa yang

terdampak kondisi kahar Corona Virus Disease 2019 (Covid — 19) yang telah

ditetapkan Presiden sebagai Bencana Nasional.

4. REFERENSI :
4.1 Pasal 31 ayat (1) Undang-undang Dasar 1945
4.2 Undang-undang Rl Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;
4.3 Peraturan Pemerintah RI Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan

4.5

Penyelenggaraan Pendidikan;

Keputusan Presiden Nomor 12 tahun 2020 tentang Penetapan Bencana
Nonalam Penyebaran Corona Virus Disease 2019 (COVID — 19) sebagai
Bencana Nasional

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 146 Tahun 2019 Tentang Tarif Layanan
BLU Politeknik Kesehatan Medan pada Kementerian Kesehatan.
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Keputusan

Direktur

Poltekkes

Kemenkes Jakarta

Nomor

KP.04.04/00/02.03/0592/2020 tentang Tarif Layanan Badan Layanan Umum
Poltekkes Kemenkes Jakarta |Il.

5. PROSES & KETENTUAN UMUM

51. Proses:

ALUR PENGURANGAN UKT

Bagan Alir Pengurangan UKT

Selesal

5.2

KETENTUAN UMUM

PELAKSANA MUTU BAKU
KOORD IADIRIKA WAKTU
g URASAN XEGIATAN MAHASISWA PA KemAHAsIsw [ KETUA :LBGBAG DIREKTUR/KPA | BENDAMARA | 0 o akapan (dalam OuUTPUT KET
AN JURUSAN | ey PENERIMA
hari)

1 |Permohonan pengurangan biaya UKT tidak surat 1 surat permohonan
permohonan, mahsiswa dan
syarat? persyaratan

2 |Melakukan  pengecekan  persyaratar <& surat 1 persyarayatan dan

pengurangan UKT berdampak covid 19 tidak permohonan, usulan mhs
syarat2 dan
ya % = chakl
3 |Melakukan wverifikasi kelengkapar| | m surat 1 persyarayatan dan
permohonan pengurangan biaya UKI) | < ,/‘_* permohonan, usulan mhs
berdampak covid 19 > l syarat2 dan
4 |Membuat usulan ke Direktur ya / ! b idak EFRT 1 berkas mhs dan surat
\ f T permohonan, usulan ke direktur
E= syarat? dan
5  |Melakukan verifikasi dan melaporkan ; berkas mhs dan 1 persetujuan
ke Direktur va | < y I surat usulan ke
* direktur
6 |Membuat disposisi dan persetujuan o I_ berkas mhs dan 1 disposisi
1] surat usulan ke
| va F— — 1 fdirexmr
—
H = 1 VA

Pelaksanaan prosedur permohonan pengurangan biaya UKT berdampak

covid 19 dilaksanakan oleh tim Poltekkes Kemenkes Jakarta Il secara

berjenjang.

KUALIFIKASI PELAKSANA

Tim pelaksana sesuai dengan tugas dan tanggung jawab berdasarkan tahap

prosedur.

TUGAS & TANGGUNG JAWAB

6.1

DIREKTUR

Memberikan disposisi sesuai dengan hasil verifikasi wadir dan Kabag
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6.2 WADIR dan KABAG
Mengkoreksi dan memverifikasi usulan dan berkas persyaratan sesuai

ketentuan.
6.3 JURUSAN
Membuat usulan ke direktur berdasarkan hasil pengecekan kebenaran data
berkas persyaratan dan usulan mahasiswa
6.4 KOORDINATOR DAN PA
Melakukan pengecekan kebenaran kondisi dan berkas persyaratan yang

diajukan mahasiswa

8. KONDISI KHUSUS

Tidak ada

9. PERALATAN/PERLENGKAPAN
Perlengkapan yang dibutuhkan untuk memudahkan pelaksanaan hotline tugas

meliputi :
a. Alat tulis

b. Cekh list

c. Lembar persyaratan

d. Lembar usulan

10. KETERKAITAN DENGAN SOP LAIN
Prosedur monitoring SOP ini tidak lepas dari standar dalam SPMI dilingkungan

Poltekkes Kemenkes Jakarta Il
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11.BUKTI KERJA/INDIKATOR KINERJA
a. Surat usulan mahasiswa
b. Surat usulan ketua jurusan
c. Berkas persyaratan mahasiswa

d. Disposisi direktur

12.PENCATATAN/PENDATAAN

Berkas persyaratan usulan dan disposisi sebagai bahan persetujuan pengurangan

biaya UKT mahasiswa berdampak covid 19

13.PERINGATAN

Penilaian persyaratan dilakukan secara obyektif, akuntabel, adil dan transparan

oleh Poltekkes Kemenkes Jakarta Ill.

14.LAMPIRAN

Lampiran 13.1 Persyaratan Pengurangan biaya UKT

Lampiran 13.2 chek list penilaian



